
  براي تايپ علائم بالايي در صفحه كلید از كدام كلید استفاده مي شود؟- ١
  Shift -الف

  Ctrl -ب
  Alt -ج
  Space -د

  شود؟یلھا ازکدام برنامه استفاده میدا کردن محل پوشه ھا وفایجستجو وپ یبرا-2
  Find -الف

  Search -ب
  Properties -ج
  Explorer -د

  باشد؟ یانه نمیروس در رایوجود و یر از نشانه ھایک از موارد زیکدام-3
  ش حجم اطلاعاتیافزا -الف

  ینترنتیا یافت و ارسال ھایکند شدن سرعت در -ب
  ب پرونده ھا و اطلاعاتیتخر -ج
  ک باریھر دوھفته wordک نرم افزار یباز شدن اتومات -د

  نمود؟ یافت را خالیتوان سطل باز یچگونه م-4
  Empty Recycle Bin -الف

  Delete -ب
  Restore -ج
  Refresh -د

  شود ؟ یک استفاده میر در آدرسھاي پست الکترونیک از علائم زیکدام-5
  @ -الف

  © -ب
  & -ج
  WWW -د

  م ؟یکن ینه را انتخاب میکدام گز یکیجھت ورود به صندوق پست الکترون-6
  Sign in -الف

  Sign out -ب
  Sign up -ج
  Sign load -د

  نه مناسب است؟یگز درج شماره صفحه در سند كدام یبرا-7
  Page Layout/Shapes -الف

  Insert/ Page Number -ب
  Page Layout/ Page Number -ج
  Insert/ Shapes -د

  رود؟ یه صفحه بکار میم  حاشیتنظ یبرا Page Setupکدام زبانه در پنجره -8
  Margin -الف

  Layout -ب
  Paper -ج
  Home -د

  ؟گیرند میار قرده ستفارد اموگ بررکاوده از محد یکي ھا خانهد در موجودي عدت طلاعاا میانگین محاسبهاي بر تابعام کد-9
  Sum -الف

  Count -ب
  Average -ج
  Max -د

  د کدام است؟یک کاربرگ جدیجاد یا یانبر براید میکل-10
  shift+f12 -الف

  shift+f3 -ب
  shift+f11 -ج
  shift+f10 -د

  شود؟ یآدرس سلولھا استفاده م مطلق از کدام کارکتر در کنار یجھت آدرس دھ-11
  @ -الف

  # -ب
  $ -ج
  & -د

  است؟ یک شرطیر جمع یز یک از تابع ھایکدام -12
  SUMIFS -الف

  VDB -ب
  SUM -ج



  SUMIF -د
13-Decimal Place  لد قابل دسترسي بوده است ؟یبراي كدام نوع ف  

  عددي -الف
  یمتن -ب
  خیتار -ج
  ادداشتی -د

  د باشد؟یبا یلد سال تولد از چه نوعیف-14
  Text -الف

  Memo -ب
  Date/Time -ج
  Number -د

  ست؟یگاه داده ھا چیپا یھدف اصل-15
  Form -الف

  Report -ب
  Table -ج
  Query -د

  توان شرط مورد نظر در ستون مربوط وارد کرد؟ یر میز ینه ھایک از گزیبه کمک کدام Queryک یدر -16
  Sort -الف

  Criteria -ب
  Table -ج
  Show -د

  دھند؟ یش مید را به طور خودکار نماینه اسلایانتخاب کدام گز-17
  Auto preview -الف

  Color schemes -ب
  Design template -ج
  Note Page -د

  باشد؟ یکدام م slide showانبر ید میکل-18
  F3 -الف

  F4 -ب
  F5 -ج
  F1 -د

  شود؟ یرگ استفاده مشود از کدام سرب یبه صورت شطرنج one noteنکه صفحات برنامه یا یبرا-19
  View -الف

  Home -ب
  Insert -ج
  layout -د

  د؟یکنینه استفاده میاز کدام گز one noteم به برنامه یمه کنیل ضمیک فاینکه یا یبرا-20
  Attach -الف

  Screen -ب
  Insert -ج
  symbol -د

  کدام است ؟ ین مرحله در چرخه حسابداریآخر-21
  هاصلاح نشد یشیه تراز آزمایتھ -الف

  یدائم یبستن حسابھا -ب
  اصلاحات -ج
  یمال یه صورتھایتھ -د

  شود؟ یه بسته میبه حساب تراز اختتام یان دوره مالیر در پایز یک از حساب ھایمانده حساب کدام -22
  نه ھایھز -الف

  برداشت -ب
  درآمدھا -ج
  افت ھایش دریپ -د

  ست ؟یموقت ن یر جزو حساب ھایز یک از حساب ھایکدام-23
  نه استھلاکیھز -الف

  فاتیبرگشت از فروش و تخف -ب
  ملزومات -ج
  درآمد اجاره -د

  شود ؟ یه به صورتحساب ترازنامه وارد میکدام رقم از صورتحساب سرما-24
  برداشت -الف

  سود خالص -ب



  ان دورهیه پایسرما -ج
  ان دورهیپا یکالا یموجود -د

  رد؟یگ یرا دربر م یچه کد یحسابدار یحساب درآمد در سرفصلھا-25
  ٢ -الف

  ۴ -ب
  ٣ -ج
  ١ -د

  ر است ؟یز یافت کالا جزء کدام طبقه از حسابھایش دریحساب پ-26
  یجار ییدارا -الف

  یجار یبدھ -ب
  درآمد -ج
  ثابت یبدھ -د

دھد چه  یمورد استفاده قرار م یات مالیثبت معاملات و عمل یک مؤسسه برایکه  ییاز نام و شماره حسابھا یصورت کامل-27
  رد ؟نام دا

  نیدفتر مع -الف
  حساب بدھکاران -ب
  نگ حسابھایکد -ج
  دفترکل -د

  کند چه نام دارد ؟ یشود و مانده حساب ھا را مشخص م یان ھر ھفته نوشته میکه معمولا در پا یدفتر-28
  نیدفتر مع -الف

  دفتر صندوق -ب
  نهیدفتر درآمد و ھز -ج
  دفتر کل -د

  باشد؟ یم یلیعنوان حساب تفض بانک سپه کدام قسمت به یدر حساب جار-29
  بانک -الف

  وجه نقد -ب
  بانک سپه -ج
  صندوق -د

  باشد؟ یمرتبط م یک از سرفصل حسابداریفقط با  یلیتفض یک از حساب ھایکدام -30
  کتای یلیحساب تفض -الف

  آزاد یلیحساب تفض -ب
  شناور یلیحساب تفض -ج
  نیمع یلیحساب تفض -د

  باشد؟ یمرتبط م یحسابدار یبا ھمه سرفصل ھا یلیضتف یک از صورت حساب ھایکدام -31
  کتای یلیحساب تفض -الف

  آزاد یلیحساب تفض -ب
  شناور یلیحساب تفض -ج
  نیمع یلیحساب تفض -د

  باشد؟ یکدام م یحسابدار ین سطح سرفصل ھا در نرم افزارھایتر یجزئ-32
  سرفصل کل -الف

  نیسرفصل مع -ب
  یلیسرفصل تفض -ج
  باشند یک سطح میھمه در -د

جاد یدر حسابھا ا یرییک ماه بعد پرداخت خواھد شد چه تغیمدت  یوتر وآپارتمان که وجه آن طیک دستگاه کامپیه ید نسیخر-33
  کند؟ یم

  حساب بدھکاران بدھکار واثاثه وآپارتمان بستانکار -الف
  حساب اثاثه وآپارتمان بدھکار و حساب بستانکاران بستانکار -ب
  بدھکار وحساب بانک بستانکاراثاثه وآپارتمان  -ج
  شود یھردو بستانکار م -د

  ح است؟یر صحیز ینه ھایک از گزیکدام-34
  شود یم یش بدھیو افزا ییش دارایافت پول از بدھکاران موجب افزایدر -الف

  شود یه میش سرمایوافزا ییش دارایه اثاثه موجب افزاید نسیخر -ب
  شود یه میش سرمایو افزا ییش داراشده موجب کاھ یداریبرگشت دادن اثاثه خر -ج
  شود یم یو کاھش بدھ ییپرداخت پول به بستانکاران موجب کاھش دارا -د

  کند؟ یر را بستانکار میز یک از حسابھایکدام یدرآغاز دوره مال ییدارا یحسابھا-35
  هیوسرما ییدارا -الف

  هیتراز اختتام -ب
  هیتراز افتتاح -ج
  انیسود وز -د



  ت چه تأثیري بر معادله حسابداي دارد؟دريافت مطالبا-36
  افزايش دارايي -الف

  كاھش بدھي -ب
  افزايش سرمايه -ج
  بي تأثیر است -د

  شود ؟ یبسته م یبا چه حساب یان دوره مالیان در پایحساب خلاصه سود و ز-37
  هیتراز اختتام -الف

  هیتراز افتتاح -ب
  هیسرما -ج
  برداشت -د

  شود ؟ یر حساب کل در نظر گرفته میفات زیک از تخفیکدام  یبرا-38
  یغاتیف تبلیتخف -الف

  یف چانه زنیتخف -ب
  یف تجاریتخف -ج
  ب و نقصیف بعلت عیتخف -د

 ١٠/٧/۶۵خ یمعامله در تار یشد چنانچه بدھ یداری) خر٢/١٧- ٨٠با شرط ( ن/ ١۴/۶/۶۵خ یال در تاریر ۵٠٠٠٠٠به ارزش  یکالائ-39
  د بستانکار گردد ؟یخر یفات نقدید در حساب تخفیر بایرقام زک از اید کدامین کنییپرداخت شود تع

  الیصفر ر -الف
  الیر ۴٩٠٠٠٠ -ب
  الیر ١٠٠٠٠ -ج
  الیر ۵٠٠٠٠٠ -د

  شوند ؟ یبسته م یبا چه حساب یان دوره مالیفات در پاید و تخفیفروش کالا ، برگشت از خر یحساب ھا-40
  انیحساب خلاصه سود و ز -الف

  یتراز اختتام -ب
  یاز افتتاحتر -ج
  شود یبسته نم -د
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