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 است؟ حیصح نهیگز کدام  سرھم پشت صورت به ھا پنجره یمحتوا شینما یبرا- 

  Details -الف
  List -ب
  Content  -ج
  Tiles -د
 کرد؟ انتخاب را نهیگز کدام دیبا نامه حذف یبرا- ٢

  Clear -الف
  Delete -ب
  Delete Letter -ج
  Clear Letter -د
 شود یم استفاده ........ از شده نوشته متن قلم رنگ رییتغ یبرا- ٣

  Font Color  -الف
  Fill Color -ب
  Font -ج
  Highlight -د
 .ندیگو یم.............رکورد چند ای کی از یا مجموعه به- ۴

 لدیف -الف
  لجدو  -ب
 لیفا -ج
 یاطلاعات بانک -د
 ؟ شود یم استفاده سربرگ کدام از یاطلاعات بانک در گزارش و فرم ای و جدول جادیا براي- ۵

  Home -الف
  Create  -ب
  External Data -ج
  Data base Tools -د
  شود؟ ینه استفاده میا پوشه از کدام گزیل یک فایات یر خصوصییتغ یبرا -۶

                                   Properties  -الف
  Back -ب
  View -ج
  Cut -د
 است؟ حیصح یساز فشرده مورد در نهیگز کدام- ٧

 لیفا حجم کاھش یبرا یروش  -الف
 رساند یم بیآس لیفا به -ب
 ندارد وجود پوشه یبرا یساز فشرده امکان -ج
 ستین انتقال قابل فشرده لیفا -د
 ؟ ستیچ شده جادیا یسندھا نمودن باز انبریم دیکل- ٨

  Ctrl + O  -الف
  Alt + O -ب
  Ctrl + P -ج
  Shift +P -د
 ؟ستا یترو قابل کجا در لفعا خانه آدرس- ٩

 لفرمو ارنو در -الف
 نیبور خلدا در -ب
  box nameدرکادر   -ج
 ضیعتو سطر در -د

 شود؟ یم استفاده دستور کدام از جداول تریت داشتن نگه ثابت یبرا-١٠
  arrange -الف

  split -ب
  freeze  -ج
  unfreeze -د

 است؟ ریپذ امکان نهیگز کدام با دیاسلا انتقال عمل-١١
  Copy -الف

  Cut  -ب
  Print -ج
  Delet -د

 .ندیگو..................... کار نوار یرو در رهیغ و بلندگو تیوضع ساعت، شینما هیناح به-١٢
                    Notification -الف

  Start button -ب
  Gadgets -ج
  Tasks -د

  د؟یکن یچگونه عمل م Desktop یرو انبریم کی فرستادن جھت-١٣
   Desktop(Create Shortcut)نه یو سپس انتخاب گز Send To نهیگز انتخاب و کنیآ یرو کیکل راست  -الف

  Floppyنه یو سپس انتخاب گز Send To  نهیگز انتخاب و کنیآ یرو کیکل راست -ب
   Recipient Mailنهیو سپس انتخاب گز Send To  نهیگز انتخاب و کنیآ یرو کیکل راست -ج



  Mail Recipientنه یو سپس انتخاب گز Send To نهیگز انتخاب و کنیآ یرو کیکل راست -د
  م ؟یکن یاستفاده م یریاز چه مس Windows Explorer یاجرا یبرا-١۴
  Computer پنجره فقط -الف

 است یدسترس قابل ندوزیو یھا جرهپن ھمه در  -ب
  Windows Explorer کنیآ -ج
  C ویدرا قیطر از فقط -د

  : Add To Favorites  ھدف-١۵
 یاطلاعات یلھایفا یکپ جھت -الف

  Web صفحات(رهیذخ) ینگھدار جھت -ب
  یاطلاعات یفھرستھا یجھت کپ  -ج
 علاقه مورد یھا تیست سایاضافه کردن به ل -د

  گرداند. یه برمیش فرض و اولیز و فونت متن را به حالت پیل رنگ و سایمات مربوط به متن از قبیتمام تنظ Font گروه از ابزار نیا-١۶
  Clear all formatting  -الف

  Reset -ب
  Text shadow -ج
  Align text -د

 .شود یم استفاده یجار دیاسلا از ھا دیاسلا شینما منظور به ابزار نیا از-١٧
  Present online -الف

  From beginning -ب
  From current slide  -ج
  Custom slide show -د

 است؟ خروجي زير ھاي دستگاه از كدامیك-١٨
 كلید صفحه -الف

 چاپگر -ب
 اسكنر -ج
 ماوس -د

 ؟ ندارد مضر تششعات نمايش صفحه كدام-١٩
  CRT -الف

  LCD . CRT -ب
  Plasma . LCD -ج
  CRT   .   Plasma -د

  ر است ؟یز ینه ھایک از گزیمعادل کدام Sum(A1:A10)/10= فرمول-٢٠
  Round (A1,A10)= -الف

  Averege (A1:A10)=  -ب
  Subtotals (A1:A10)= -ج
  Count (A1:A10)= -د

 ؟ میکن یم استفاده فرمان کدام از سلول کی در فرمول کردن وارد یبرا-٢١
  Formulas -  Function  -الف

  Insert - Function -ب
   Insert - Formulas -ج
   Formulas- Insert -د

  م؟یلد نداشته باشیدر ف Null ارزش داشتن اجازه میبخواھ اگر-٢٢
  م.یم کنیتنظ Yes یرا رو Requiredت یخاص  -الف

  م.یم کنیتنظ No یرا رو Required تیخاص -ب
  م.یم کنیتنظ Yes یرا رو Format تیخاص -ج
  م.یم کنیتنظ No یرا رو Format تیخاص -د

 شود؟ یم استفاده یاطلاعات بانک در ریتصو دادن قرار یبرا داده نوع کدام-٢٣
  OLE  -الف

  Memo -ب
  Lookup Wizard -ج
  Text -د

 ؟ نیست صحیح زير موارد از كدامیك-٢۴
  فظت مي كند .) از تكراري بودن ورودي ھا محاYes(No Duplicatesبه صورت  Indexed دادن قرار -الف

  به صورت اتوماتیك ايندكس مي شود .   Primary Key -ب
  را ايندكس كنید . Text ،Ole Object  ،Hyper Link فیلدھاي از كدام ھر توانید مي شما -ج
  )No  ،Yes(Duplicate Ok)،Yes(No Duplicateبه سه حالت مي تواند تنظیم شودكه عبارتنداز : Index خصوصیت -د

  دارا بودن ھردو شرط عملگر بین آنھا ، كدام است ؟ ینوشته شود،برا Criteria در شرطي عبارت دو كه ھنگامي-٢۵
  Not -الف

  Xor -ب
  And -ج
  Or -د

  د؟ین کنیگزید تمام کلمات انتخاب شده را جایتوان یم Find and Replace کادر در دکمه کدام از استفاده با-٢۶
  More -الف

  Replace All -ب
  Replace -ج
  Find what -د



 م؟یدھ یم رییتغ را نهیگز کدام صفحه ارتفاع رییتغ یبرا-٢٧
  Width -الف

  Weight -ب
  Height -ج
  Paper -د

  استفاده کرد؟توان ینم نهیبستن پنجره ھا از کدام گز یبرا-٢٨
  م .یک کنیرا کل CLOSEنه یگز FILE یاز منو -الف

  میک کنیکل  پنجره یعلامت ضربدر سمت راست گوشه بالا یرو -ب
  م .یکنیاستفاده م ALT+ F4 یبید ترکیاز کل -ج
  م .یکنیاستفاده م ALT+ TAB یبید ترکیاز کل  -د

  كدام يك از نرم افزارھاي زير مرورگر صفحات وب است؟-٢٩
  INTERNET EXPLORER -الف

  MOZILA FIREFOX -ب
  WINDOWS EXPLORER -ج
  INTERNET EXPLORER   -   MOZILA   FIREFOX -د

  شود؟ یده میت چه نامیا موجودیک موضوع ین اطلاعات مربوط به یتر ییجز-٣٠
  لدیف -الف

  رکورد -ب
  جدول -ج
  یبانک اطلاعات -د

  شود؟ یم استفاده شده رهیذخ يها لیفا مشاهده جهت فرمان کدام از-٣١
 

 Open  -الف
  save as -ب
 Save -ج
  New -د

  شود؟ یم استفاده نهیگز کدام از شده نوشته متن رنگ رییتغ يبرا-٣٢
  

 Fill color  -الف
 Font  -ب
 Font color  -ج
 Text highlight  -د

  ؟ میسینو یم را يزیچ چه نامه Subject قسمت در-٣٣
  

  رندهیگ آدرس -الف
 یمخف رندهیگ آدرس -ب
  نامه موضوع  -ج
  نامه متن -د

  شود؟ یم استفاده فرم ينما کدام از اطلاعات ورود جهت-٣۴
  Form view -فال
  Layout view -ب
  Print view -ج
  Design view -د

  است ؟ یکدام نمودار خط -٣۵
 

 Pie   -الف
  Line -ب
  Bar -ج
  Column -د

  م؟یکن یم استفاده نهیگز کدام از شنیمیان جلوه ياجرا تکرار يبرا-٣۶
  

 Repeat  -الف
 Delay -ب



 Start -ج
 Duration -د

  شود؟ یم استفاده نهیگز کدام از چاپ محدوده نییتع يبرا -٣٧
 

 Print Title -الف
  All -ب
 Print  -ج
  Set Print Area  -د

 به نسبت یکمتر تیظرف و شتریب یدسترس سرعت یدارا حافظه کدام-٣٨
  دارد ؟ یبه انھا دسترس CPU که است ییھا حافظه گرید

  EROM -الف
  Cache -ب
 RAM -ج
 ROM -د

 چه نام دارد ؟ Microsoft Edge مرورگر شفرضیپ یموتورجستجو-٣٩
  chorom -الف

  Bing -ب
 Ask -ج
 Wiki -د

ره شده است ، کدام مورد در یذخ PPSXبا پسوند  Power point لیفا کی-۴٠
 ح است ؟یل صحین فایخصوص ا

 ستین شیرایو قابل -الف
  شود یباز م Slide Show حالت در معمول بطور -ب
  ستین یوئیدیو یھا ا فرمتی PDF  فرمت به لیتبد قابل -ج
  جاد شده استیا  Power Point  یمیقد یھا نسخه با یسازگار منظور به -د
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